' URZAD GMINY W PRUSZCZU GDANSKIM
ul. Wojska Polskiego 30, 83 - 000 Pruszcz Gdanski; tel.(058) 692 94 21; 692 94 39; fax 682 27 14

Kontrola wewnetrzna przeprowadzona przez glownego specjaliste ds. kontroli
wewnetrznej w Urzedzie Gminy Pruszez Gdanski w 2010 roku.

1. Kontrola problemowa przeprowadzona w Referacie organizacyjno — administracyjnym
- dziat Kadr Urzedu Gminy Pruszcz Gdanski w dniach od 12 — 14 maja 2010 roku.
Kontrolg objeto okres biezacy.

Przedmiot kontroli: Dokumentacja okre$lajagca zakres praw, obowiazkow i
odpowiedzialnos$ci pracownikéw Urzedu Gminy, ewidencja czasu pracy oraz sposobu
jego rozliczania.

2. Kontrola problemowa przeprowadzona na samodzielnym stanowisku ds. wojskowych,
zarzadzania kryzysowego, komunikacji gminnej i kancelarii tajnej w Urzgdzie Gminy
Pruszcz Gdanski w dniach od 27- 31 maja 2010 roku. Kontrolg objeto okres biezacy.
Przedmiot kontroli: Procedury wewnetrzne regulujace gospodarke sprzetem OC oraz
nadzor nad utrzymaniem i konserwacja mienia komunalnego znajdujacego si¢ w
remizach OSP. Ewidencja 1 gospodarowanie sprzgtem Ochotniczej Strazy Pozarne;.

Dokumentacja z przeprowadzonej kontroli (protokoty, wystgpienia pokontrolne oraz
odpowiedzi na wystgpienia pokontrolne) jest dostepna u gldwnego specjalisty ds. kontroli
wewnetrznej w siedzibie Urzedu Gminy (pokoj 10a).

Sporzadzita: Skiba T.
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Kontrole wewnetrzne przeprowadzone w jednostkach organizacyjnych Gminy Pruszcz
Gdanski przez gléwnego specjaliste ds. kontroli wewnetrznej w okresie od 01
stycznia do 31 grudnia 2010 roku.

1. Kontrola przeprowadzona w Zespole Szkolno — Przedszkolnym w Borkowie w dniach od
08-12 lutego 2010r. Kontrolg obj¢to okres od dnia 01 stycznia do 31 grudnia 2009r.
Przedmiot kontroli: Kontrola co najmniej 5% wydatkoéw za 2009r., sprawdzeniu poddano
realizacje¢ zalecen pokontrolnych. Przeprowadzano wstepng ocene celowos$ci zaciggania
zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow.

2. Kontrola przeprowadzona w Bibliotece Publicznej Gminy Pruszcz Gdanski z/s w
Legowie w dniach od 17 - 24 lutego 2010 roku.
Przedmiot kontroli:  Wewnetrzne regulacje prawne jednostki. Kontrola sposobu
rozliczania dotacji otrzymanej z budzetu Gminy w 2009 roku.

3. Kontrola przeprowadzona w Zespole Piesni i Tanca ,,Jagodki” Gminy Pruszcz Gdanski
z/s w Straszynie w dniach od 02-08 marca 2010 roku. Kontrolg objeto okres od dnia 01
stycznia do 31 grudnia 2009 roku.

Przedmiot kontroli:  Wewng¢trzne regulacje prawne jednostki. Kontrola sposobu
rozliczania dotacji otrzymanej z budzetu Gminy oraz sprawdzenie terminowego
regulowania zobowigzan publiczno prawnych.

4. Kontrola przeprowadzona w Zespole Szkot w Rotmance w dniach od 15 — 19 marca 2010
roku. Kontrola objeto okres od 01 stycznia do 15 marca 2010r.
Przedmiot kontroli: Sprawdzeniem obj¢to wykonanie zalecen pokontrolnych wydanych
w 2009 roku oraz kontrolg objeto sprawozdawczos$¢ roczng za 2009 rok.

5. Kontrola problemowa przeprowadzona w Gimnazjum w Przejazdowie w dniach od 29
marca do 02 kwietnia 2010 roku. Kontrolg objeto okres od dnia 01 stycznia do 31 marca
2010 roku.

Przedmiot kontroli: Kontrolg objeto wykonanie zalecen pokontrolnych wydanych w
2009 roku, sprawozdawczo$¢ budzetowa za 2009 rok oraz prawidtowos¢ wydatkowania
srodkoéw finansowych otrzymanych w ramach projektu ,,Rowny start”.

6. Kontrola przeprowadzona w Szkole Podstawowej w Wojanowie w dniach od
12 — 14 kwietnia 2010 roku. Kontrola objeto okres od dnia O1stycznia do 31 marca 2010r.
Przedmiot kontroli:  Wykonanie zalecen pokontrolnych wydanych w 2009 roku,
sprawozdawczos¢ finansowa za 2009 rok, regulacje prawne jednostki oraz ocena
oszczednego 1 skutecznego gospodarowania srodkami publicznymi w 2010 roku.

7. Kontrola problemowa przeprowadzona w Szkole Podstawowej w Wislinie w dniach od
19 — 21 kwietnia 2010 roku. Kontrolg objeto okres od dnia 01 stycznia do 31 marca
2010r.



' URZAD GMINY W PRUSZCZU GDANSKIM

ul. Wojska Polskiego 30, 83 - 000 Pruszcz Gdanski; tel.(058) 692 94 21; 692 94 39; fax 682 27 14

10.

11.

12.

13.

Przedmiot kontroli: Wykonanie zalecen pokontrolnych wydanych w 2009 roku oraz
stosowanie ustalonych procedur kontroli wewnetrznej przez wyznaczone osoby
funkcyjne Szkoty.

Kontrola przeprowadzona w Osrodku Kultury, Sportu i Rekreacji Gminy Pruszcz
Gdanski z siedzibg w Legowie w dniach od 26 - 30 kwietnia 2010 roku. Kontrolg
problemowa objeto okres od 01 stycznia do 31 marca 2010 roku,

Przedmiotem kontroli objeto: Wykonanie zalecen pokontrolnych wydanych w 2009 roku,
wewnetrzne regulacje prawne jednostki. Kontrola sposobu rozliczania dotacji otrzymanej
z budzetu Gminy.

Kontrola przeprowadzona w Zespole Szkot w Straszynie w dniach od 07 — 10 czerwca
2010 roku. Kontrolg objeto okres od dnia 01 stycznia do 31 maja 2010 roku.

Przedmiot kontroli: Wykonanie zalecen pokontrolnych wydanych w 2009 roku,
wewnetrzne regulacje prawne jednostki, oszczedne 1 skuteczne gospodarowanie Srodkami
publicznymi w 2010r. oraz sprawozdawczos¢ finansowa za 2009 rok.

Kontrola przeprowadzona w Zespole Szkolno — Przedszkolnym w Borkowie w dniach od
16 - 21 czerwca 2010 roku. Kontrola objeto okres od dnia 01 stycznia do 31 maja 2010r.
Przedmiot kontroli: Wewnetrzne regulacje prawne jednostki, oszczedne i1 skuteczne
gospodarowanie §rodkami publicznymi w 2010r. oraz sprawozdawczo$¢ finansowa za
2009 rok.

Kontrola przeprowadzona Gminnym O$rodku Pomocy Spotecznej w Pruszczu Gdanskim
z/s w Rusocinie w dniach od 19 -23 lipca 2010 roku. Kontrolg obj¢to okres od dnia 01
stycznia do 30 czerwca 2010r.

Przedmiot kontroli: Wykonanie zalecen pokontrolnych wydanych w 2009 roku,
sprawozdawczos¢ finansowa za 2009 rok, wewngtrzne regulacje prawne jednostki oraz
oszczedne 1 skuteczne gospodarowanie srodkami publicznymi w 2010r.

Kontrola przeprowadzona w Bibliotece Publicznej Gminy Pruszcz Gdanski z/s w
Y.gegowie w dniach od 16 -19 sierpnia 2010 roku.

Przedmiot kontroli: Wykonanie zalecen pokontrolnych wydanych 01.03.2010 roku,
ustalenie sposobu rozliczania dotacji budzetowej oraz sprawdzenie stosowania i
przestrzegania przez osoby funkcyjne ustalonych procedur kontroli wewnetrzne;.

Kontrola przeprowadzona w Strazy Gminnej Gminy Pruszcz Gdanski w Legowie w
dniach od 23 - 30 sierpnia 2010 roku. Kontrolg objeto okres od dnia 01 stycznia do 31
lipca 2010r.

Przedmiot kontroli: Wykonanie zalecen pokontrolnych, wewngtrzne regulacje prawne
jednostki, oszczedne 1 skuteczne gospodarowanie srodkami publicznymi w 2010r. oraz
sprawdzenie stosowania i przestrzegania przez osoby funkcyjne ustalonych procedur
kontroli wewnetrzne;.
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14. Kontrola problemowa przeprowadzona w Gimnazjum w Przejazdowie w dniach od 26 —
29 pazdziernika 2010 roku. Kontrolg objeto okres od dnia 01 stycznia
do 30 wrze$nia 2010 roku.
Przedmiot kontroli: Kontrolg objeto wykonanie zalecen pokontrolnych wydanych w
2009 roku, sprawozdawczo$¢ budzetowa za 2009 rok oraz prawidtowos¢ wydatkowania
srodkoéw finansowych.

15. Kontrola przeprowadzona w Zespole Szkét w Legowie w dniach od 18 — 23 listopada
2010 roku. Kontrola objeto okres od dnia 01 stycznia do 31 pazdziernika 2010r.
Przedmiot kontroli: Realizacje planu wydatkéw budzetowych oraz dochodéw wiasnych,
przestrzeganie przez osoby funkcyjne ustalonych procedur kontroli wewngtrzne;.

Dokumentacja z przeprowadzonej kontroli (protokoly, wystapienia pokontrolne oraz
odpowiedzi na wystgpienia pokontrolne) jest dostepna u Gtownego specjalisty ds. kontroli
wewnetrznej w siedzibie Urzedu Gminy (pokoj 10a).

Sporzadzita: Skiba T.
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Kontrole przeprowadzone w Niepublicznych Przedszkolach otrzymujacych dotacje
z budzetu Gminy Pruszcz Gdanski przez glownego specjaliste ds. kontroli w okresie
od 01 stycznia do 31 grudnia 2010 roku.

Przedmiot kontroli: Wydatki sfinansowane ze $rodkéw udzielonej dotacji z budzetu Gminy
Pruszcz Gdanski w 2010 roku. Dokumentacja organizacyjna placéwki, dokumentacja w
zakresie zgodnosci liczby wucznidow wskazanych we wnioskach miesigcznych oraz

dokumentacja finansowa, dotyczaca prawidlowego wykorzystania dotacji udzielonej na

pokrycie wydatkow biezacych.

. Kontrola przeprowadzona w Niepublicznym Przedszkolu przy Parafii

$w. J. Odrowaza w Straszynie w dniach od 06 — 09 wrze$nia 2010r. Kontrola objeto
okres od dnia 01 stycznia do 31 sierpnia 2010r.

. Kontrola przeprowadzona w Akademii Przedszkolaka Montessori Przedszkole

Niepubliczne w dniach od 27 - 29 wrzes$nia 2010r. Kontrolg objeto okres od dnia 01
stycznia do 31 sierpnia 2010r.

. Kontrola przeprowadzona w Niepublicznym Przedszkolu ,,Stoneczna Kraina”

w Legowie w dniach od 04 - 13 pazdziernika 2010r. Kontrolg objeto okres od dnia
01 stycznia do 30 wrze$nia 2010r.

. Kontrola przeprowadzona w Niepublicznym Punkcie Przedszkolnym ,,Smyk”

w Juszkowie w dniach od 02- 04 listopada 2010r. Kontrolg objeto okres od dnia
01 stycznia do 31 pazdziernika 2010r.

. Kontrola przeprowadzona w Niepublicznym Przedszkolu ,Wesota Nutka”

w Rotmance w dniach od 29 listopada do 01 grudnia 2010r. Kontrolg obj¢to okres
od dnia 01 stycznia do 31 pazdziernika 2010r.

Dokumentacja z przeprowadzonej kontroli (protokoty, wystapienia pokontrolne oraz
odpowiedzi na wystgpienia pokontrolne) jest dostgpna u Gléwnego specjalisty ds. kontroli
wewnetrzne] w siedzibie Urzedu Gminy (pokoj 10a).

Sporzadzita: Skiba T.
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KW-0913-73/2010 Pruszcz Gdanski, dn. 10.11.2010r.

Pani Agnieszka Majchrzak
DYREKTOR

Akademii Przedszkolaka ,,Montessori”
Niepublicznego Przedszkola

w Rokitnicy

Sprawa: Whnioski i zalecenia pokontrolne

W dniach od 27 — 29 wrze$nia 2010 roku Lidia Gitler - podinspektor ds. spotecznych i
Teodozja Skiba - gtowny specjalista ds. kontroli wewngtrznej, przeprowadzity kontrole w
Akademii Przedszkolaka ,, Montessori” Niepublicznym Przedszkolu w Rokitnicy.

Do ustalen kontroli zawartych w protokole omowionym 1 podpisanym w dniu
02 listopada 2010 roku zastrzezen nie wniesiono.

Celem kontroli, obejmujacej okres od 01 stycznia do 31 sierpnia 2010 roku byto
sprawdzenie zgodnosci ze stanem faktycznym danych dotyczacych liczby uczniow
uczeszczajacych do przedszkola w okresie rozliczeniowym z wyszczegoOlnieniem uczniéw
bedacych mieszkancami Gminy Pruszcz Gdanski oraz uczniow z poza Gminy, stanowigce]
podstawe do naliczenia dotacji, sposobu i terminu udzielania dotacji oraz prawidtowosci i
rzetelnosci dokonywania rozliczen udzielonej dotacji.

Z ustalen kontroli wynika, Ze przy realizacji wydatkow biezacych pokrywanych ze
srodkow dotacji udzielonej z budzetu Gminy Pruszcz Gdanski, wystapity nieprawidtowosci,
bedace wynikiem nieprzestrzegania obowigzujacych przepisow prawa, badz btednej ich
interpretacji.

Do stwierdzonych nieprawidtowoséci i uchybien przedstawionych w protokole

nalezy zaliczy¢:

1. Organ prowadzacy Niepubliczne Przedszkole w Rokitnicy nie prowadzil rzetelnej
dokumentacji przyje¢ i wypisoOw dzieci z Przedszkola co stanowi uchybienie § 61 § 8
Statutu Przedszkola Niepublicznego oraz § 5 ust.3 Uchwaty Nr XLII/94/2009 Rady
Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 2 grudnia 2009 .

Wystgpienie pokontrolne Strona 1
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2.

Dziennik prowadzony byt nierzetelnie i nie potwierdzat stanu faktycznego, co stanowi
uchybienie § 5 ust.3 Uchwaty Nr XLI1/94/2009 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 2
grudnia 2009 r.

Organ prowadzacy we wnioskach o przekazanie miesigcznej raty dotacji na miesigce
od stycznia do sierpnia 2010 r. zawyzat liczbe dzieci nie podajac ilosci dzieci
faktycznie uczgszczajacych do przedszkola, co stanowi naruszenie art. 90 ust. 2b
ustawy o systemie oswiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 r. oraz § 5 Uchwaly Nr
XLI1/94/2009 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 2 grudnia 2009 r.

Organ prowadzacy w okresie od stycznia do sierpnia 2010 r. pobrat dotacje w
nadmiernej wysoko$ci, o stanowi naruszenie art. 90 ust. 2b ustawy o systemie
o$wiaty z dnia 7 wrze$nia 1991 r. oraz § 5 Uchwaly Nr XLII/94/2009 Rady Gminy
Pruszcz Gdanski z dnia 2 grudnia 2009 roku

Organ prowadzacy Niepubliczne Przedszkole ze $rodkoéw dotacji  dokonywat
zakupow z przeznaczeniem na wyzywienie, c0o stanowito uchybienie § 5 ust. 18
Statutu Przedszkola Niepublicznego, zgodnie z § 5 ust. 18 Statutu koszty wyzywienia
dziecka w pelni pokrywane sa przez Rodzicow/Opiekunow.

Dokonywanie optat sktadek ubezpieczen spotecznych zwigzanych z prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej, co stanowito uchybienie § 4 ust. 3 uchwaty Rady Gminy
Pruszcz Gdanski z dnia 2 grudnia 2009r. w sprawie trybu, sposobu i terminu
udzielania i rozliczania dotacji (....), w zwiazku z art. 90 ust. 3d ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572 z pdzn. zm.).
Zgodnie z § 4 ust. 3 uchwaly ,,Dotacja udzielona dla niepublicznego przedszkola
przeznaczona jest na dofinansowanie realizacji zadan w zakresie ksztalcenia,
wychowania i opieki. Rowniez w tym przypadku uchybiono art. 83a ustawy o
systemie o$wiaty, zgodnie z art. 83a — prowadzenie szkoty lub placowki, zespotu, o
ktorym mowa w art. 90a ust. 1 oraz innej formy wychowania przedszkolnego, o ktorej
mowa w art. 14 ust.la, nie jest dziatalno$cig gospodarczg.

Ujmowanie w zestawieniach miesiecznych wydatkow, ktore nie dotyczyly okresu
rozliczeniowego, w ,,Zestawieniu wydatkow” za miesigc sierpien 2010r. wykazano
kwote w wys.1 000,00zt. z tytutu wykonania ushugi, za ktorg faktycznie wydatek

zostal poniesiony w miesigcu wrzesniu 2010r.

Wystgpienie pokontrolne Strona 2
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Przy realizacji wydatkéw nalezy pamigtaé, iz dotacja moze by¢ wykorzystana
wylacznie na pokrycie wydatkow biezacych przedszkola nieobejmujacych wydatkow
inwestycyjnych, w zwigzku z tym, iz ustawa o systemie oswiaty nie definiuje¢ pojecia
wydatkoéw biezacych, nalezy zatem positkowaé si¢ przepisami ustawy o finansach
publicznych. Przez wydatki biezace nalezy rozumie¢ wydatki na wynagrodzenia i
sktadki od nich naliczone oraz wydatki zwigzane z realizacja ich statutowych zadan,

faktycznie poniesionych w danym okresie.

Zamieszczanie na dowodach ksiggowych wadliwego opisu dotyczacego zrodia
finansowania wydatkéw biezacych przedszkola, co stanowilo uchybienie § 4 ust.4
Uchwaty Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 2 grudnia 2009 roku, zgodnie z § 4 ust.4
— Na dokumentach finansowych potwierdzajacych wydatki, ktore zostaly sfinansowane
ze Srodkéw udzielonej dotacji z budzetu Gminy nalezy umiesci¢ opis: ,,Wydatek
sfinansowany ze $rodkow udzielonej dotacji z budzetu Gminy Pruszcz Gdanski, w

kwocie............... ztotych”

Odpowiedzialng za powyzsze nieprawidtlowosci jest Organ prowadzacy/Dyrektor Przedszkola

Niepublicznego Pani Agnieszka Majchrzak.

Przedstawiajgc Pani Dyrektor ustalenia kontroli Wéjt Gminy wnosi o ich wykorzystanie w

celu usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci oraz podjecie skutecznych dziatan dla ich

wyeliminowania w dalszej dziatalno$ci poprzez realizacj¢ nastgpujacych wnioskow

pokontrolnych:

1. Prowadzi¢ dokumentacj¢ przyje¢ i wypiséw dzieci, na podstawie, ktorej mozliwe
bedzie stwierdzenie daty rozpoczecia 1 zakonczenia edukacji przedszkolne;.

2. Prowadzi¢ dokumentacje obecnosci i nieobecnosci dzieci w przedszkolu na biezaco,
zgodnie ze stanem faktycznym.

3. Staranie sporzadza¢ wnioski o przekazanie miesigcznej raty dotacji i wykazywac
faktyczna liczbe dzieci uczgszczajacych w danym miesigcu do przedszkola.

4. Naliczy¢ i zwroci¢ pobrang w nadmiernej wysokosci dotacj¢, za okres od stycznia
do sierpnia 2010 r.

5. Przestrzega¢ ustalen zawartych w Statucie.

6. Dokonywa¢ wydatkéw zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Wystgpienie pokontrolne Strona 3
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7. W ,, Zestawieniach miesi¢cznych” wykazywaé faktycznie poniesione wydatki w
danym okresie.

8. Zamieszczaé faktyczng kwotg wydatku wynikajaca z danego dowodu ksiggowego.

Jezeli uwaza Pani, ze wérdéd wnioskoéw zawartych w tym wystgpieniu sg takie, ktore naruszaja
prawo poprzez bledng jego wyktadnie lub niewlasciwe zastosowanie, przystuguje Pani prawo
zgloszenia zastrzezen do Wojta Gminy w ciggu 14 dni od daty otrzymania tego wystgpienia.
Jednoczesnie informuje, ze jest Pani zobowigzana zawiadomi¢ Wojta Gminy 0 wykonaniu
zalecen pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania — w formie pisemnej w terminie 30
dni od daty dorgczenia Pani tego wystapienia.

Wykonanie niniejszych zalecen moze by¢ objete kontrolg sprawdzajaca.

Sporzadzono w 2 egz.
1 egz. adresat

2egz. ala

Wyk. Skiba T.

Wystgpienie pokontrolne Strona 4
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KW-0913-76/2010 Pruszcz Gdanski, dn.16.11.2010r.

Pani Katarzyna Wasinska-Witkowska
DYREKTOR

Punktu Przedszkolny ,,Smyk”
Niepublicznego Przedszkola

w Juszkowie

Sprawa: Whnioski i zalecenia pokontrolne

W dniach od 02 — 04 listopada 2010 roku Lidia Gitler - podinspektor ds. spotecznych
i Teodozja Skiba - gtéwny specjalista ds. kontroli wewnetrznej, przeprowadzity kontrole
w Punkcie Przedszkolnym ,, Smyk” w Juszkowie.

Do ustalen kontroli zawartych w protokole oméwionym i podpisanym w dniu 09
listopada 2010 roku zastrzezen nie wniesiono.

Celem kontroli, obejmujacej okres od 01 stycznia do 31 pazdziernika 2010 roku byto
sprawdzenie zgodnosci ze stanem faktycznym danych dotyczacych liczby ucznidw
uczeszczajacych do przedszkola w okresie rozliczeniowym z wyszczegoOlnieniem ucznidw
bedacych mieszkancami Gminy Pruszcz Gdanski oraz uczniow z poza Gminy, stanowigce]
podstawe do naliczenia dotacji, sposobu i terminu udzielania dotacji oraz prawidtowos$ci
wykorzystania otrzymanej dotacji.

Whyniki kontroli pozwolity stwierdzi¢, ze realizacja wydatkow biezacych pokrywanych
ze $rodkoéw udzielonej dotacji z budzetu Gminy Pruszcz Gdanski byta prowadzona w sposob
prawidlowy, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, z wyjatkami opisanymi
w protokole kontroli. Pozytywnie nalezy oceni¢ dzialania podejmowane na wniosek
kontrolujgcych, ktore zmierzalty do wyeliminowania cze$ci nieprawidtowosci i uchybien
stwierdzonych w toku kontroli.

Stwierdzone nieprawidtowosci i uchybienia przedstawione w protokole miaty charakter

incydentalny, do ktorych w szczego6lnosci nalezy zaliczy¢:
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1. Ujmowanie w zestawieniach miesiecznych wydatkéw, ktére nie dotyczyly okresu
rozliczeniowego, w ,,Zestawieniu wydatkow” za miesigc sierpien 2010r. wykazano
wydatek, ktory faktycznie poniesiony zostat w miesigcu wrzesniu 2010r.

Przy realizacji wydatkow nalezy pamigtaé, iz dotacja moze by¢ wykorzystana
wylacznie na pokrycie wydatkow biezacych przedszkola nieobejmujacych wydatkoéw
inwestycyjnych, w zwiazku z tym, iz ustawa o systemie o$wiaty nie definiuj¢ pojecia
wydatkoéw biezacych, nalezy zatem positkowaé si¢ przepisami ustawy o finansach
publicznych. Przez wydatki biezace nalezy rozumie¢ wydatki zwigzane z realizacja
statutowych zadan i faktycznie poniesionych w danym okresie — str. 5 protokotu.

2. Brak zamieszczania na dowodach ksiegowych Kklauzuli dotyczacej zrdodia
finansowania wydatkow biezacych przedszkola, co stanowito uchybienie § 4 ust.4
Uchwaty Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 2 grudnia 2009 roku, zgodnie z § 4 ust.4
— Na dokumentach finansowych potwierdzajacych wydatki, ktore zostaly sfinansowane
ze $rodkoéw udzielonej dotacji z budzetu Gminy nalezy umiesci¢ opis: ,, Wydatek
sfinansowany ze $rodkdw udzielonej dotacji z budzetu Gminy Pruszcz Gdanski, w
kwocie............... ztotych”. Brak klauzuli na dokumentach dotyczyl okresu od 01
stycznia do 30 wrzesnia 2010r. Odpowiedzialno$¢ na te nieprawidlowos¢ ponosi -
_- str. 6 protokotu.

3. Brak wyodrebnionej ewidencji wydatkéw finansowanych z udzielonej dotacji, co
stanowito uchybienie § 4 ust. 5 Uchwaly Rady Gminy zgodnie z § 4 ust. 5 - Organ
prowadzacy niepubliczne przedszkole zobowigzany jest do prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji wydatkow finansowanych z udzielonej dotacji z budzetu
Gmin — str. 6 protokotu

4. Brak wskazania sposobu ujecia dowodow ksiggowych w ksiggach rachunkowych,
ktory pozwolityby na identyfikacje dowoddw i sposobu ich zapisywania w ksigegach
rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych tj. zapisy w ksiedze musza
by¢ kolejno numerowane, a sposoéb dokonywania zapisow w ksiedze powinien
umozliwia¢ ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi
dowodami ksiggowymi — str. 6 protokotu.

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze nieprawidtowosci ponosi Organ prowadzacy/Dyrektor
Punktu Przedszkolnego, do 30 wrzesnia 2010r. Pani Barbara Nadolska, od 01
pazdziernika 2010r. Pani Katarzyna Wasinska — Witkowska.
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Przedstawiajac Pani Dyrektor ustalenia kontroli Wéjt Gminy wnosi o ich wykorzystanie
w celu usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci oraz podjecie skutecznych dziatan dla ich
wyeliminowania w dalszej dziatalno$ci poprzez realizacj¢ nastepujacych wnioskow
pokontrolnych:
1. W ,, Zestawieniach miesigcznych” wykazywa¢ faktycznie poniesione wydatki
w danym okresie.
2. Prowadzi¢ wyodrebniong ewidencje¢ wydatkéw finansowanych z udzielonej
dotacji z budzetu Gmin
3. Dokonywaé zapisow w ksiedze w sposdéb umozliwiajacy ich jednoznaczne

powiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi.

Jezeli uwaza Pani, ze wérdéd wnioskéw zawartych w tym wystapieniu sg takie, ktore naruszaja
prawo poprzez btedng jego wykladni¢ lub niewtasciwe zastosowanie, przystuguje Pani prawo
zgloszenia zastrzezen do Wojta Gminy w ciagu 14 dni od daty otrzymania tego wystapienia.
Jednoczesnie informuj¢, ze jest Pani zobowigzana zawiadomi¢ Wojta Gminy o wykonaniu
zalecen pokontrolnych Iub przyczynach ich niewykonania — w formie pisemnej w terminie 30
dni od daty dorgczenia Pani tego wystapienia.

Wykonanie niniejszych zalecen moze by¢ objete kontrola sprawdzajaca.

Sporzadzono w 2 egz.
1 egz. adresat

2egz. ala

Wyk. Skiba T.
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KW-0913-74 /2010 Pruszcz Gdanski, dn. 19.11.2010r.

Pan Stawomir Szymczak
Niepubliczne Przedszkole ,,Sloneczna Kraina”
w Legowie

Sprawa: Whnioski i zalecenia pokontrolne

W dniach od 04 - 13 pazdziernika 2010 roku Lidia Gitler — podinspektor
ds. spotecznych i Teodozja Skiba - glowny specjalista ds. kontroli wewngtrzne;j,
przeprowadzity kontrole w Niepublicznym Przedszkolu ,,Stoneczna Kraina” w Legowie.

Do ustalen kontroli zawartych w protokole omowionym 1 podpisanym w dniu
05 listopada 2010 roku organ prowadzacy wniost zastrzezenia, ktorych organ kontrolujacy nie
uwzglednil, w zwigzku z tym zostaly sformutowane nastgpujace wnioski.

Celem kontroli, obejmujacej okres od 01 stycznia do 30 wrzesnia 2010 roku byto
sprawdzenie zgodno$ci ze stanem faktycznym danych dotyczacych liczby ucznidw
uczeszczajacych do przedszkola w okresie rozliczeniowym z wyszczegolnieniem uczniow
bedacych mieszkancami Gminy Pruszcz Gdanski oraz ucznidow z poza Gminy, stanowigcej
podstawe do naliczenia dotacji, Sposobu i terminu udzielania dotacji oraz prawidtowosci i
rzetelnosci dokonywania rozliczen udzielonej dotacji.

Z ustalen kontroli wynika, ze przy realizacji wydatkow biezacych pokrywanych ze
srodkow dotacji udzielonej z budzetu Gminy Pruszcz Gdanski, wystapity nieprawidlowosci,
bedace wynikiem nieprzestrzegania obowigzujacych przepisow prawa, badz biednej ich
interpretaciji.

Do stwierdzonych nieprawidtowosci i uchybien przedstawionych w protokole
nalezy zaliczy¢:

1. Organ prowadzacy we wnioskach o przekazanie miesigcznej raty dotacji w miesigcach
od stycznia do konca wrzesnia 2010 r. wykazatl niezgodna z rzeczywistym stanem ilos¢
dzieci uczeszczajacych do przedszkola, co stanowi naruszenie § 5 Uchwaly Nr
XLII/94/2009 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 2 grudnia 2009 r. w sprawie trybu,

sposobu i1 terminu udzielania i rozliczania dotacji oraz trybu i zakresu kontroli
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prawidlowosci ich wykorzystania dla niepublicznych przedszkoli oraz innych form
wychowania przedszkolnego dziatajacych na terenie Gminy Pruszcz Gdanski
prowadzonych przez osoby fizyczne lub osoby prawne inne niz jednostka samorzadu
terytorialnego.
Na podstawie okazanych dziennikow liczba dzieci faktycznie uczgszczajacych
w danym miesigcu byla nizsza niz liczba wykazana na wnioskach o przekazanie
dotacji.

2. Organ prowadzacy w okresie od 01 stycznia do 30 wrzesnia 2010 r. pobrat dotacje
w nadmiernej wysokos$ci, co stanowi naruszenie § 5 Uchwaty Nr XLI1/94/2009 Rady
Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 2 grudnia 2009 r. Organ prowadzacy pobral dotacje
w tacznej kwocie 371 106,00zt., winno by¢ 319 369,00zt.

3. Brak wspotpracy ze strony organu prowadzgcego, podczas kontroli nie przedtozono
w pelni dokumentacji w zakresie objetym kontrola, co stanowito naruszenie § 10
Uchwaty Nr XLII/94/2009 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 2 grudnia 2009r.
W powiadomieniu o terminie i zakresie kontroli nr KW - 0913-56/2010 z dnia 14
wrze$nia 2010 roku, zgodnie z wymogami ww. uchwaty okres$lono tryb, sposéb i termin
rozliczania dotacji oraz tryb i zakres kontroli prawidtowosci ich wykorzystania przez

niepubliczne przedszkola dziatajace na terenie Gminy Pruszcz Gdanski.

Organ prowadzacy, ktory otrzymuje dotacj¢ z budzetu Gminy na dofinansowanie
realizacji zadan w zakresie ksztalcenia, wychowania i opieki, zobowigzany jest do
przestrzegania prawa miejscowego oraz w zakresie oswiaty, finanso6w publicznych,
rachunkowosci i o odpowiedzialnosci naruszenia dyscypliny finanséw publicznych.
W szczegdlnoscei art.11a ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U.
z 2009r. Nr 152, poz.1223 z poédzn.zm.) okresla, iz w przypadku, gdy ksiegi
rachunkowe sg prowadzone poza siedzibg jednostki lub miejscem sprawowania
zarzadu, kierownik jednostki jest obowigzany:

1) powiadomi¢ wlasciwy urzad skarbowy o miejscu prowadzenia ksiag

rachunkowych w terminie 15 dni od dnia ich wydania;

2) zapewni¢ dostepno$¢ ksigg rachunkowych wraz z dowodami ksiegowymi

uprawnionym organom zewngtrznej kontroli lub nadzoru w siedzibie jednostki lub

Wystgpienie pokontrolne Strona 2



' URZAD GMINY W PRUSZCZU GDANSKIM
ul. Wojska Polskiego 30, 83 - 000 Pruszcz Gdanski; tel.(058) 692 94 21; 692 94 39; fax 682 27 14

W miejscu sprawowania zarzadu albo w innym miejscu za zgoda organu kontroli

lub nadzoru - str. 12 - 13 protokotu.

4. Brak wyodrebnionej ewidencji ( subkonto) wydatkow finansowanych z udzielonej dotacji,
co stanowilo uchybienie § 4 ust. 5 Uchwaly Rady Gminy zgodnie z § 4 ust. 5 - Organ
prowadzacy niepubliczne przedszkole zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej
ewidencji wydatkéw finansowanych z udzielonej dotacji z budzetu Gmin — str. 12-13

protokotu.

5. Dokonywanie wyplaty wynagrodzen pracownikom przedszkola niezgodnie z brzmieniem
sporzadzonego dokumentu, na sporzadzonych listach ptac widnieje dyspozycja ,, ptatne
gotowka”, natomiast wyptaty dokonano przelewem, co stanowi uchybienie art. 22 ust. 1
UoR. Zgodnie z art. 22 ust.1 ww. ustawy - dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, tj.
zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktorg dokumentuja kompletne,
zawierajace co najmniej dane okreslone w art. 21 oraz wolne od btedéw rachunkowych -

str. 13 protokotu.

6. Naliczanie na listach ptac wysoko$ci wynagrodzenia niezgodnie z brzemieniem zawartej
umowy o pracg. Na liScie ptac za miesigc czerwiec 2010_
- naliczono wynagrodzenie w wys. 1 317,00 zt., jak wynika z zawartej umowy winno
by¢ 1 276,00 zt., co stanowi uchybienie art. 22 ust.1 UoR oraz art. 29 § 4 ustawy z dnia 26
czerwca 1974r.- Kodeks pracy - str. 13 protokotu.

7. Kwalifikowanie wydatkow nie dotyczacych niepublicznego przedszkola w Legowie tj.

wyplacenie naleznosci z tytulu ryczattu samochodowego _, ktora nie jest
pracownikiem kontrolowanej jednostki — str. 14 protokotu.

8. Przedstawienie do kontroli korekt do ,, Zestawienia wydatkéw poniesionych w ramach
otrzymanej dotacji” za okres od maja do konca sierpnia 2010r. wraz z dowodami wplat
tyt. odsetek od zaciagnigtego kredytu, odmawiajac zarazem kontrolujacej przedstawienia
zrodlowego dokumentu tj. umowy kredytowej w czesci dotyczacej przedmiotu kontroli,

w celu weryfikacji powyzszych wydatkéw — str. 14 protokotu.
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Przedstawiajac Panu ustalenia kontroli W¢jt Gminy wnosi o ich wykorzystanie w celu
usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci oraz podjecie skutecznych dziatan dla ich
wyeliminowania w dalszej dziatalno$ci poprzez realizacj¢ nastepujacych zalecen

pokontrolnych:

1. Starannie sporzadza¢ wnioski o przekazanie miesi¢cznej raty dotacji i wykazywanie
faktycznej liczby dzieci uczgszczajacych w danym miesigcu do przedszkola,
stosujac si¢ do obowigzujacych przepisow prawnych.

2. Dokona¢ korekty pobranej w nadmiernej wysokosci dotacji za okres od stycznia do

wrzesnia 2010 r., w tacznej kwocie 51.737,00 z1.

Ponizej zestawienie na poszczegolne miesigce.

Kwota pobranej Kwota nienaleznie
Miesiac/2010 | dotacji / ilosé (_lzieci Winno by¢ oobranej dotacji
podana na wniosku

styczen 41 234,00 zt/ 106 38 900,00 zt / 100 2 334,00 zt

luty 41 234,00 zt / 106 38 900,00 zt / 100 2 334,00 zt

marzec 42 012,00 zt / 108 40 456,00 z / 104 1 556,00 zt

kwiecien 40 456,00 z1 / 104 38 900,00 zt / 100 1 556,00 zt

maj 40 067,00 zt / 103 38 511,00 zt / 99 1 556,00 zt

czerwiec 40 067,00 z / 103 38 900,00 zt / 100 1 167,00 zt

lipiec 40 067,00 zt / 103 21 395,00 zt / 55 18 672,00 zt

sierpien 39289,00 zt/ 101 17 505,00 zt / 45 21 784,00 zt
wrzesien 46 680,00 zt / 120 45902,00 zt / 118 778,00 zt

Razem: 371 106,00 / 954 319 369,00/ 821 51 737,00 zt

3. Przedstawia¢ kontroli dokumenty oraz dowody ksiggowe potwierdzajace wydatki,

ktore zostaty sfinansowane ze srodkow udzielonej dotacji z budzetu Gminy Pruszcz

Gdanski.
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4. Wyodrebni¢ ewidencj¢ wydatkow finansowanych z udzielonej dotacji z budzetu
Gminy Pruszcz Gdanski.

5. Dokonywa¢ wydatkéw zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

6. W, Zestawieniach miesiecznych wydatkoéw(...)” wykazywac faktycznie poniesione

wydatki w danym okresie.

Jezeli uwaza Pan, ze wérod wnioskow i zalecen zawartych w tym wystapieniu sg takie, ktore
naruszaja prawo poprzez btedng jego wykladnie lub niewlasciwe zastosowanie, przystuguje
Panu prawo zgloszenia zastrzezen do Wojta Gminy w ciaggu 14 dni od daty otrzymania tego
wystapienia.

Jednoczesnie informuje, ze jest Pan zobowigzany zawiadomi¢ Wojta Gminy o wykonaniu
zalecen pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania — w formie pisemnej w terminie 30
dni od daty doreczenia Panu tego wystapienia.

Wykonanie niniejszych zalecen moze by¢ objete kontrola sprawdzajaca.

Sporzadzono w 2 egz.
1 egz. adresat

2egz. ala

Wyk. Skiba T.
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KW-0913- 81/2010 Pruszcz Gdanski, dn. 30.12.2010r.

Stawomir Szymczak

Niepubliczne Przedszkole ,,Stoneczna Kraina”
w Legowie

reprezentowany przez Anet¢ Miakinko

Sprawa dot. kontroli KW-0913-65/2010

Po rozpoznaniu zlozonych przez kontrolowanego — Stawomira Szymczaka, prowadzgcego
Niepubliczne Przedszkole ,,Stoneczna Kraina” w Legowie zastrzezen do wnioskow i zalecen
pokontrolnych z dnia 19 listopada 2010r.

Wajt Gminy Pruszez Gdanski:

1. Uwzglednia wyjasnienia kontrolowanego, dotyczace prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji

wydatkow i uchyla pkt 4 zalecen pokontrolnych.

Wyjasnienia zostaly zlozone droga mailows przez|

_ - prowadzaca do 31 sierpnia 2010 roku ksiegi rachunkowe Przedszkola, do

wyjasnien zostata zalgczona wydzielona ewidencja wydatkéw. Powyzsze wyjasnienia wraz

z ewidencja przystano po dacie sformutowaniu wnioskow i zalecen.

2. Nie uwzglednia zastrzezen w pozostalym zakresie z nastepujacych powodow:

1) Organ prowadzacy we wnioskach o przekazanie miesigcznej raty dotacji na miesigce od
stycznia do wrzesnia 2010 r. wykazal niezgodng z rzeczywistym stanem ilo$¢ dzieci
uczeszczajacych do przedszkola co stanowi naruszenie § 5 Uchwaly Nr XLII/94/2009 Rady Gminy
Pruszcz Gdanski z dnia 2 grudnia 2009 r.

Osobie prowadzacej niepubliczne przedszkole przystuguje dotacja na kazdego ucznia, jezeli
w ramach jego wychowania przedszkolnego zostalty poniesione naktady zapewniajace pelng
realizacje zadan tzw. podstawy programowej, ktora okresla rozporzadzeniem Minister Edukacji
Narodowej (wyrok Sadu Administracyjnego — sygn. akt: 11 GSK 375/05). Dotacja przekazywana
organowi prowadzacemu nie moze by¢ pobierana za gotowos$¢ $Swiadczenia ustug na rzecz dzieci
zapisanych, lecz nieobecnych, gdyz dotacja moze by¢ wykorzystana wytacznie na pokrycie
wydatkéw biezacych zwigzanych z realizacja zadan w zakresie ksztatcenia, wychowania i opieki nad

dzieckiem uczeszczajacym do przedszkola.
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Poniewaz liczba dzieci ucz¢szcezajacych do przedszkola moze ulega¢ zmianom w ciggu catego roku
§ 5 ust. 3 Uchwaty Nr XLII/94/2009 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 2 grudnia 2009 r.
umozliwia ujecie do wyliczenia miesigcznej raty dotacji ucznidw zapisanych badz skre§lonych
z listy w danym miesigcu. Dzigki temu organ prowadzacy przedszkole moze wykaza¢ do dotacji
uczniow, ktorzy korzystali z ustug przedszkola niecaly miesigc.

Fakt nieuczg¢szczania czesci dzieci do przedszkola w miesigcach wakacyjnych z powodu
wyjazdu by¢ moze nie ma wptywu na wielko$¢ ponoszonych przez przedszkole wydatkow, ale
dotacja nie jest subwencja 1 nie moze by¢ traktowana jako zapewnienie cigglosci funkcjonowania
przedszkola niepublicznego, gdyz jest przekazywana na kazdego ucznia fizycznie obecnego

w przedszkolu, a nie tylko majacego status ,,wychowanka”.

2) Mocg zapisoéw art. 80 ust. 3e -3g oraz art. 90 ust.3e — 3g ustawy o systemie o§wiaty organ
dotujacy ,,moze kontrolowac prawidtowo$¢é wykorzystania dotacji przyznanej szkole lub placowce”.
(Przepisy te dotycza roéwniez prowadzonych przez osoby prywatne przedszkoli i innych form
wychowania przedszkolnego). ,,Prawidlowos¢ wykorzystania dotacji”, jako zakres kontroli,
obejmuje dostep do dokumentacji organizacyjnej, dokumentacji finansowej, dokumentacji przebiegu
nauczania wraz z mozliwoscia przetwarzania danych osobowych zwigzanych z uczniami
(z uwzglednieniem przepiséw o informacji niejawnej).

Kontrola w Niepublicznym Przedszkolu ,,Stoneczna Kraina” w L.¢gowie zostata poprzedzona
powiadomieniem znak KW-0913-56/2010 z dnia 14 wrzesnia 2010r.( potwierdzenie odbioru
nastapito w dniu 21 wrzesnia 2010r.) w powyzszym powiadomieniu okre$lono zakres kontroli, cO
zostato uregulowane Uchwata Nr X11/94/2009 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 02.12.2000r.
w sprawie trybu, sposobu i terminu udzielania i rozliczania dotacji oraz trybu i zakresu kontroli
prawidtowosci ich wykorzystania przez niepubliczne przedszkola (...).

W dniu zapowiedzianej kontroli na podstawie upowaznienia wydanego przez Wojt Gminy
Pruszcz Gdanski kontrolujace Pani Lidia Gitler i Teodozja Skiba stawity si¢ w przedszkolu na
zapowiedziang kontrole. Organ kontrolowany odmowit poddaniu si¢ kontroli i zwrdcit si¢ z prosba o
przesunigcie terminu kontroli, Wojt Gminy przychylita si¢ do prosby 1 termin kontroli zostat
przesuniety, powyzsza kontrola odbyla si¢ w dniach od 04 - 13 pazdziernika 2010r.

Od momentu powiadomienia do rozpoczecia kontroli, kontrolowany miat dwa tygodnie czasu na
przygotowanie petnej dokumentacji, ponadto nalezy podkresli¢, iz terminy kontroli zostaly ujete
w Planie kontroli, ktory wprowadzono Zarzadzeniem Nr 46/2010 Wojta Gminy Pruszcz Gdanski
w dnia 18 czerwca 2010r. w sprawie korekty planu kontroli(...), wigc zarzut postawiony

w wyjasnieniach cyt. ,, O braku checi wspotpracy ze strony kontrolujacej $wiadczy m.in. fakt, iz
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ostatniego dnia prowadzonej kontroli tj. dnia 13 pazdziernika 2010r. kontrolujaca zazadata okazania
dowodéw optat czesnego. O miejscu przechowywania dokumentéw ksiegowych kontrolujaca
zostala poinformowana w dniu rozpoczecia kontroli ”, byl bezpodstawny.
Kontrolujaca proszac o okazanie do wgladu dowoddéw optat czesnego za wybrane dzieci nie
wykazata braku checi wspotpracy, wrecz przeciwnie. O mozliwo$ci wystgpienia takiej koniecznosci
kontrolujgca poinformowata Pana Stawomira Szymczaka ustnie w pierwszym dniu kontroli, ktéry
zapewnil o mozliwosci skorzystania z bankowosci elektronicznej i okazania wplat czesnego.
Kontrolujaca poprosita o dowody optat za dzieci, ktore wedlug dziennika byly nieobecne caly
miesigc, cheac przyjac¢ za ,.faktyczng ilo$¢ uczniow” liczbe dzieci, za ktéore w danym miesigcu
rodzice zaptacili czesne.

Reasumujac powyzsze, organ prowadzacy niepubliczne przedszkole jak wynika z przepisow
prawa, ma obowigzek stronie kontrolujacej udostepni¢ dokumentacj¢ organizacyjna, finansowa,
dokumentacje przebiegu nauczania wraz z mozliwoscig przetwarzania danych osobowych

zwigzanych z uczniami.

3) Powotujac si¢ na art. 22 ust.1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
kontrolujaca stwierdzita, iz dowody ksiggowe byly nierzetelne, to jest niezgodne z rzeczywistym
przebiegiem operacji gospodarczej, ktora dokumentowaty, jak wynikato ze sporzadzonych

dokumentow (list plac).

Z tych wzgledow Wojt Gminy nie widzi podstaw do uwzglednienia zastrzezen

kontrolowanego
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KW -0913 - 42/2010
Protokol

kontroli problemowej przeprowadzone;j
w Zespole Szkolno Przedszkolnym w Borkowie

Kontrole przeprowadzila:

Teodozja Skiba — gléwny specjalista ds. kontroli wewnetrznej dzialajaca na podstawie
upowaznienia Nr 12/2010r. z dnia 14 czerwea 2010 roku Wojta Gminy Pruszcz Gdanskiego
Kontrola zostata przeprowadzona w dniach od 16-21.06.2010 roku, ( z przerwa w dniu 17
czerwcea 2010r.).

Kontrola zostata wpisana do ksiazki kontroli Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Borkowie
pod numerem 28.

Wyjasnien w trakcie kontroli udzielaty:

Pani Beata Jaworowska — Dyrektor ZSP,

Pani Hanna Jaworska — p.o. Gléwnej Ksiegowe;.

Zakres kontroli:

Niniejsza kontrola objeto zamkniety okres sprawozdawczy od 01 stycznia do 31 maja 2010r.,
sprawdzono co najmniej 5% wydatkow.

Tematyka kontroli:

Przedmiotem kontroli byto sprawdzenie stosowania i ocena przestrzegania przez wyznaczone
osoby funkcyjne w Zespole Szkolno — Przedszkolnym w Borkowie ustalonych procedur
kontroli wewngtrznej oraz przeprowadzania wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzanh
finansowych i dokonywania.

Ustalenia organizacyjne
W okresie poddanym kontroli funkcje Kierownika Jjednostki petnita Pani Beata Jaworowska.

Pelniacg obowiazki gldwnej ksiggowej od dnia 19 maja 2008 roku byta Pani Hanna Jaworska
zatrudniona na podstawie zawartej umowy o prace.

Protokst kontroli przeprowadzor_lej w dniach od 16 -21.06.2010 r.
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USTALENIA KONTROLI

W ramach kontroli przestrzegania realizacji procedur w zakresie terminowosci, celowosci i
legalnosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkéw, badaniu poddano
wydatki zrealizowane w 2010 roku, weryfikacji poddano nastgpujace zagadnienia:

1. Prawidtowos¢ gospodarowania funduszem ptac

2. Prawidlowos¢ gospodarowania srodkami budzetowymi w 2010r.

3. Gospodarka $rodkami finansowymi z gromadzonymi na rachunku dochodow

wlasnych
4. Sprawozdawczos$¢ finansowa za 2009r.

W celu prawidlowego prowadzenia gospodarki finansowej w ZSP w Borkowie wprowadzono
zmiany w procedurach wewnetrznych na podstawie Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych.

W wyniku kontroli ustalono:

W zakresie prawidlowego gospodarowania funduszem plac

Kontrole w tym zakresie przeprowadzono na podstawie list plac, wyciagdéw bankowych oraz
ewidencji ksiggowe;.

Szczegotowym sprawdzeniem objeto wynagrodzenia osobowe nauczycieli w ZSP w
Borkowie za miesiac maj 2010 roku, na podstawie list plac Nr: - Szkola Podstawowa,
na kwote z1. ‘# r: 14/2010 — Przedszkole — na kwote zi: oraz listy ptac nr
- Swietlica, na kwote zt: ‘ zatwierdzenia dokonano w dniu 30 kwietnia,
sprawdzeniu poddano listy wynagrodzen pracownikéw administracji i obstugi, ktére zostaty
objete kontrolg od nr 13-15/2010 zatwierdzone na laczng kwote zi:
Listy poddane kontroli byly wolne od bledow rachunkowych, zawieraty numer listy, okres za
jaki dokonano wyplaty, laczng kwote do wyplaty, nazwisko i imie¢ pracownika,
wynagrodzenie brutto kazdej osoby z wyszczegélnieniem wszystkich sktadnikéw
wynagrodzen. Lista plac byta podpisana przez osobe sporzadzajgca, osobg odpowiedzialng za
sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym, formalno - rachunkowym i upowazniong do
zatwierdzania wyplaty.

Numeracja list ptac prowadzona jest odrebnie dla nauczycieli i dla pracownikéw administracji
co jest zgodne z § 3 ust. 3 Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo- ksiegowych z
dnia 30.09.2009r.

Ze wzgledu na fakt, iz wyplaty wynagrodzen byty dokonywane dla wszystkich pracownikéw
bezposrednio na rachunki oszezednoéciowo-rozliczeniowe, na liscie plac stwierdzono brak
podpiséw odbioru gotéwki. Kontrolujgca poréwnata kwoty wynagrodzen netto wynikajace z
listy plac z kwotami przelanymi na rachunki oszczednosciowo - rozliczeniowe, w tym
zakresie nie stwierdzono uchybien.

Po poréwnaniu listy ptac z dokonanymi przelewami wynagrodzen na konta osobiste
pracownikéw stwierdzono, iz wyplata wynagrodzen odbywa sic w terminie okreslonym
w § 3 ust. 5 Instrukeji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo- ksiegowych.

Protokét kontroli przepr_oszdzonej w dniach od 16-21.06.2010r.
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W tym zakresie nie stwierdzono uchybien.

W zakresie prawidlowosé gospodarowania srodkami budzetowymi w 2010r.

Kontroli poddano planowane wydatki oraz ich realizacjc w ZSP w Borkowie.

Stwierdzono, ze realizacja planu finansowego wydatkéw odbywata si¢ na podstawie
uchwalonego przez Rad¢ Gminy budzetu na rok 2010 ( uchwata nr XLITI/103/2009 z dnia 16

listopada 2009 roku).
- plan WB ustalono na kwote zt: 2 294 999,00
- plan DB 70 900,00

W zakresie realizacji planu dochodéw budzetowych w 2010r.

Kontrola objeto okres od 01 stycznia do 31 maja 2010 roku.

W badanym okresie wykonanie planu dochodéw budzetowych przedstawiato si¢ w
nastepujacy sposéb (dane w zt.):

L.p. | Rozdzial Paragraf Plan Dochody wykonane
27,00
. soto1| 069 0,00 7,0
5 0920 800,00 438,03
3 0925 0,00 108,21
p 0970 0,00 148,00
Razemg, . 800,00 N2
] 5690 70 000,00 79 000,00] = -4 &
o g 80104 ' s
) 0920 ¥7700,08 0,00
Razem: 70 100,00 79 000,00 . #
: : i
OGOLEM: 70 900,00 79 721,;q

Wplywy na rachunek dochodéw budzetowych jednostka uzyskata z tytutu prowizji ptatnika,
wplat za wydane duplikaty legitymacji szkolnych, odsetek od srodkéw finansowych
znajdujacych si¢ na rachunku bankowym, ktére zostalty w przekazane na konto Urzedu
Gminy.

Nieprawidlowosci w tym zakresie nie stwierdzono.

Na podstawie przedstawionego sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych od poczatku roku do dnia 31 maja 2010 roku (sprawozdanie, stanowi zalgcznik nr 1
do protokolu), sprawdzono pod wzglgdem prawidlowego stosowania klasyfikacji paragrafowej.
Stwierdzono, iz w jednostce kontrolowanej wplywy ewidencjonowane sg zgodnie z
wymogami zawartymi w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 r. w
sprawie szczegOtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych (Dz.U. z 2010r. Nr 38, poz. 207) .
wmowania w ewidencji ksiegowej wplywow w odpowiedniej podzialce paragrafowej,
zgodnie z tytulem.

Protokdt kontroli p;ze_pr_owadzonej w dniach od 16 -21.06.2010 r
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Dane wykazane w sprawozdaniach miesigcznych byly zgodne z wymogami ww.
rozporzadzenia i danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej.
Nieprawidlowosci w tym zakresie nie stwierdzono.

W zakresie realizacji planu wydatkéw budzetowych.
Kontrolg objeto okres od 01 stycznia do 31 maja 2010r.
Plan i wykonanie na dziefi 31 maja 2010 roku przedstawiat si¢ nastepujgco:

Wskaznik Wskaznik udzialu

Dzial | Rozdzial Plan Wykonanie wykonania wykonanych wydatkéw

w % w wydatkach ogélem %
801 80101 1524 305,00 598 105,62 39,24 64,63
801 80104 570 824,00 238 766,50 41,83 25,80
801 80146 8 624,00 4 373,00 50,71 0,47
801 80148 136 551,00 60 650,12 44,42 6,55
801 80195 2 357,00 1 768,00 75,01 0,19
RAZEM 801: 2 242 661,00 903 663,24 40,29 97,66
854 85401 48 826,00 21 514,20 44,06 2,32
854 85415 3 200,00 182,00 5,69 0,02
85446 312,00 0,00 0,00 0,00
RAZEM 854: 52 338,00 21 696,20 41,45 2,34

OGOLEM: 2 294 999,00 925 359,44 40,32 X

Zgodnie z danymi wynikajgcymi z planu finansowego wydatkow budzetowych na 2010r.
‘ustalono, ze plan wynosit 2 294 999,00zt. Zrealizowane wydatki na dzien 31 maja 2010r.
wyniosty 925 359,44z1, co stanowito 40,32% planu.

Dane z wykonania planu wydatkéw budzetowych wykazane w sprawozdaniu Rb-28S na
dzien 31 maja 2010r., byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej,
( Sprawozdanie Rb-28S stanowi zal. nr 2 do protokolu).

Nieprawidlowosci w tym zakresie nie stwierdzono.

W celu stwierdzenia terminowego regulowania zaciagnietych zobowigzan, prawidlowosci
prowadzenia ewidencji ksiggowej oraz stosowania klasyfikacji budzetowej, sprawdzenia
skutecznosci systemu kontroli wewnetrznej, kontroli poddano dowody ksiegowe obce,
realizowane w ramach wszystkich rozdziatlow w paragrafach 4210, 4240, 4260, 4270, 4300,
4350, 4370, 4700, 4740, 4750, na taczng kwote 45 724,36z}.( Zestawienie sprawdzonych dowodow
ksiggowych stanowi zal. nr 3 do protokolu), dotyczace okresu od 01.01.2010r. do 31.05.2010r.

Na poddanych kontroli dokumentach, stanowigcych podstawe wydatkéw, stwierdzono
adnotacje¢ wlasciwych merytorycznie pracownikéw, potwierdzajacych wykonanie ustugi badz
dokonania zakupu, a takze adnotacje potwierdzenia stosowania procedury udzielenia
zamoOwienia publicznego.

W wyniku prowadzonej kontroli stwierdzono, iz realizacja wydatkéw nastgpowata w
granicach kwot okreslonych w planie finansowym oraz stosownie do wysokosci otrzymanych
srodkow.

Protokot kontroli przeprowad-w;ej w dniach od 16 -21.06.2010 r.
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Ponadto sprawdzeniu poddano przestrzeganie terminowego naliczania i wyplacania
wynagrodzenn nauczycieli i pracownikéw administracyjnych szkoly oraz terminowe
przekazywanie naliczonego podatku dochodowego od 0séb fizycznych w ZSP, w tym celu
sprawdzono listy wynagrodzen za miesigc maj 2010r. oraz wyciagi bankowe potwierdzajace
terminowe regulowanie zobowigzan.

Nieprawidlowo$ci w tym zakresie nie stwierdzono.

W zakresie realizacji dochodéw wlasnych

Jednostka prowadzi gospodarke finansowa dochodéw wiasnych na podstawie Uchwaty Nr
XLI/12/2006 Rady Gminy Pruszcz Gdanski z dnia 09 marca 2006r. w sprawie gromadzenia
srodkow finansowych na rachunku dochodéw whasnych.

Ustalono, ze szkota uzyskuje dochody z nastepujacych zrédet:

- z tytwlu najmu powierzchni, w celu prowadzenia zajeé sportowych z dzie¢mi i
miodziezg,

- z tytutu najmu powierzchni, w celu prowadzenia warsztatow tanecznych dla kobiet,

- Z tytutu najmu pomieszczen klasowych ( nauka jezykéw obeych),

- Z tytulu najmu powierzchni pod banery reklamowe

- wplat za wyzywienie.
Kontroli dokonano na podstawie losowo wybranych uméw i pordéwnano z ewidencja
analityczna konta ,,201- rozrachunki z tytuhu naleznosci”, stwierdzono, ze naleznosci z tytulu
najmu hali sportowej oraz innych pomieszczefi szkoly ewidencjonowane na koncie 201-
Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami, poza nielicznymi przypadkami regulowano w
terminie. W przypadku braku terminowej wplaty, jednostka stosuje ,,Wezwanie do zaplaty”,
a nastepnie wystawiana jest nota odsetkowa.

Prowadzona ewidencja do konta 201 nie zapewnia mozliwosci ustalenia naleznosci wedtug
poszczegllnych kontrahentOw ( Zestawienie zapisow ksiggowych do konta 201-80101-0830 stanowi
zalgcznik nr 4 do protokolu), co jest niezgodnie z wymogami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 28 lipca 2006r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych
Jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz.1020 z pézn.zm.).

Odpowiedzialnos¢ za powyzsze nieprawidlowosci ponosi Giéwna ksiegowa i Dyrektor ZSP.

Sprawozdawczo$é finansowa za 2009 rok
Kontrolg obj¢to sprawozdania finansowe jednostki na koniec roku 2009
1. Rachunek zyskow i strat ( stanowi zal. nr 5 do protokolu)
2. Zestawienie zmian w funduszu jednostki ( stanowi zal. nr 6 do protokolu)
3. Bilans jednostki ( stanowi zak. nr 7 do protokotu),
oraz terminowo$¢ sktadanych sprawozdar i rzetelno$¢ danych zawartych w sporzgdzanych
sprawozdaniach.
W wyniku kontroli ustalono, ze:

Protokd} kontroli przeprowadzonej w dniach od 16 -21.06.2010 7.



— dane wykazane w sprawozdaniach w prawidlowej wysokosci wynikaja z ksigg
rachunkowych ( Zestawienie obrotdw i sald ksiegi gléwnej stanowi zal. nr 8 do protokolu),

— wszystkie sprawozdania zostaly podpisane przez Dyrektora Zespotu Szkolno —
Przedszkolnego w Borkowie i Gléwna Ksiggowa,

— sprawozdania posiadaty dat¢ potwierdzajaca terminowe zlozenie sprawozdan w jednostce
nadrzedne;j.

Na tym protok6t zakonczono.

Majgc na uwadze nieliczne uchybienia, w zwiazku z tym zalecen pokontrolnych nie wnosze, a
ujawnione nieprawidlowosci zostaty na biezaco wyjasnione i przystapiono do ich usuniecia.

Do protokolu dotgczono nastepujace zataczniki:

1) Zalgcznik Nr 1 — Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych od poczatku
roku do dnia 31 maja 2010

2) Zatgcznik Nr 2 — Rb-288 z wykonania planu wydatkéw budzetowych od poczatku
roku do dnia 31 maja 2010

3) Zalacznik Nr 3 — Zestawienie sprawdzonych dowodéw ksiggowych obcych

4) Zalgcznik Nr 4 — Zestawienie zapisow ksiggowych do konta 201-80101-0830

5) Zalgcznik Nr 5 — Rachunek zyskow i strat za 2009r.

6) Zalacznik Nr 6 - Zestawienie zmian w funduszu jednostki za 2009r.

7) Zatgcznik Nr 7 - Bilans jednostki za 2009r.

8) Zalacznik Nr 8 - Zestawienie obrotéw i sald ksiegi gtéwnej za miesigc grudzien 2009r

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach i podpisano po uprzednim
odezytaniu, jeden egzemplarz protokotu wreczono Pani Dyrektor ZSP w Borkowie.

Protoké! niniejszy zostal oméwiony i podpisany w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w
Borkowie.

Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Borkowie zostata poinformowana, iz moze
zglosi¢ zarzadzajacemu kontrole w ciggu 7 dni od daty podpisania protokotu kontroli
zastrzezenia co do zawartych w protokole ustalefi.

Borkowo, dnia 05 lipiec 2010r.
jaliats

Przedstawiciele
Dyrektor Zespotu Szkolno -Przedszkolnego

Hanna JXworska
Glowra ksiggowa

Protokdt kontroli przeprowa_dzonej w dniach od 16 -21.06.2010 r.




